附件1：

企业工会及人力资源管理人员登记表

	企业名称
	

	企业工会就业帮扶负责人
	
	联系电话
	

	人力资源管理人员
	
	联系电话
	


附  件2:

企业信息采集表

	公司名称
	公司简介
	公司性质
	所属行业
	企业规模
	社会统一信用代码
	联系人
	联系电话
	联系邮箱
	所属区域
	公司地址
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	市
	区
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附  件3:

招聘信息采集表

	公司名称
	招聘岗位
	招聘人数
	薪资范围
	具体工资

数额
	工作职责
	工作地址
	发布人
	发布日期
	联系电话
	保障待遇
	福利待遇
	职位类别
	重点人群
	所属区域
	学历要求
	其他信息
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注：1.“发布日期”格式为yyyyMMdd，示例：20200301；

2.保障待遇填写，以“、”符号隔开；示例：养老保险、医疗保险、工伤保险、失业保险、生育保险（按劳动法要求，此五项必选）；可选范围：补充医疗保险、住房公积金、企业年金。
